Odkryj siebie
W howym wydaniu

ZAKLADANIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
W KILKU KROKACH

Aktualizacja materiatu: stan na styczen 2022 roku

N%




o\ Spis tresci

Dlaczego warto?

G0  Co zrobi¢ przed rejestracja dziatalnosci

Nazwa firmy

Adres www, czyli domena internetowa

Dotacja na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
Ksiggowosé

Podatek dochodowy

GV Wopis do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;
G0N Zatozenie rachunku bankowego

AGOLEA  Zgtoszenie do ZUS-u

JGOIAGSR Do zgtoszenia w urzedzie skarbowym

AGOLSER  Podpisanie umowy agencyjne;

Dodatek 1 - Orientacyjny koszt zatozenia dziatalnosci gospodarczej

Dodatek 2 - Terminy zwigzane z rozpoczynaniem i prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;



Dlaczego warto
prowadzic wtasng
dziatalnosc
gospodarczy?

Jestes swoim szefem - decydujesz, ile czasu
poswiecasz na prace, a ile na swoje sprawy.

Dzieki temu masz mniejsze obcigzenia

@ Mozesz wpisa¢ w koszty okreslone wydatki.
=~ podatkowe.

| Masz szans¢ na wysokie dochody.

&C@?] Rozwijasz samodzielnosé i odpowiedzialnoéé

za siebie i innych.
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Co zrobic przed rejestracja dziatalnosci

Rejestracja dziatalnosci gospodarczej wymaga od Ciebie jedynie ztozenia wniosku o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG). Przed
ztozeniem takiego wniosku warto jednak podjac decyzje w kilku kwestiach.

Nazwa firmy

Nazwa wptywa na rozpoznawalnos$¢ Twojej firmy, moze takze mie¢ wptyw na jej powodzenie.

Pamietaj o kilku zasadach - nazwa Twojej firmy:

« powinna zawiera¢ Twoje imie i nazwisko - zgodnie z art. 43* Kodeksu cywilnego,

« dodatkowo moze, ale nie musi, zawierac inne wyrazy, np. nazwe wtasng, pseudonim, wskazanie miejsca prowadzenia dziatalnosci,

« koniecznie sprawdz, czy wybrana przez Ciebie nazwa juz istnieje - zrobisz to na ems.ms.gov.pl, ceidg.gov.pl lub w wyszukiwarce internetowej.

Adres www, czyli domena internetowa

Kiedy wybierasz nazwe firmy, sprawdz od razu, czy istnieje juz strona internetowa o podobnej nazwie. Mozesz zatozy¢ wtasng strone od razu albo na przysztos¢.
Sprawdz na stronie nazwa.pl lub domeny.pl, czy dana domena jest wolna. Roczny koszt utrzymania domeny to wydatek od kilkunastu do kilkudziesieciu ztotych.
Wydatek ten mozesz odliczy¢ jako koszty firmy.

Pamietaj!

Jako przedsiebiorca musisz zamiescic na swojej stronie nastepujace dane:
« imie i nazwisko,

» nazwe i adres firmy,

o NIP.


http://ems.ms.gov.pl
http://ceidg.gov.pl
http://nazwa.pl
http://domeny.pl

Dotacja na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej

Przed rejestracjg dziatalno$ci gospodarczej sprawdz, czy mozesz uzyskac na nig dotacje. To przede wszystkim:
« dotacja z Funduszu Pracy dla zarejestrowanego bezrobotnego,
+ dotacja albo pozyczka z funduszy unijnych.

Dotacjami z Funduszu Pracy zarzadzaja powiatowe urzedy pracy. Dlatego informacje o warunkach przyznania dotacji
znajdziesz w tym urzedzie, w ktdrym jestes zarejestrowany jako bezrobotny. Warunki przyznania dotacji r6znia sie miedzy
urzedami.

Urzad ma 30 dni na odpowiedz, a odpowiedz odmowna powinna by¢ uzasadniona. Moze tez by¢ postawiony warunek
ztozenia przez Ciebie zabezpieczenia, np. poreczenia innej osoby.

Jesli zdarzy sie jedna z ponizszych sytuacji, musisz zwrdcic cata dotacje:

« zamkniesz lub zawiesisz dziatalnos¢ przed uptywem 12 miesiecy,

« naruszysz warunki umowy o dotacje, np. przeznaczysz dotacje na inne niz uméwione cele,
« zatrudnisz sie na umowe o prace w ciggu pierwszych 12 miesiecy dziatalnosci.

Pamietaj!

Pula $rodkéw w ramach Funduszu Pracy jest ograniczona i zazwyczaj pod koniec roku nie mozna juz uzyskaé
dotacji. Oczywiscie, sytuacja w poszczegdlnych regionach moze sie roznic. W 2022 roku maksymalna wysokosc
bezzwrotnej dotacji na zatozenie firmy wynosi ok. 36 tys. zt.
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Jedli masz orzeczenie o niepetnosprawnoséci, mozesz sie staraé o dotacje z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON). Maksymalna
kwota dotacji to 15-krotnos¢ przecietnego wynagrodzenia (wysoko$¢ przecietnego prognozowanego wynagrodzenia w 2022 roku ma wynosic¢ 5922 zt). Aby uzyskac wiecej
informacji, skontaktuj sie z Twoim urzedem pracy lub PFRON-em.

Z budzetu Unii Europejskiej na lata 2021 - 2027 mozesz uzyska¢ finansowanie inwestycji w ramach réznych programéw operacyjnych.

Szczegbtowe informacje znajdziesz na stronach:

« Twojego wojewddzkiego urzedu pracy,

« Twojego urzedu marszatkowskiego,

« Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich: funduszeeuropejskie.gov.pl/punkty,
+ Funduszy Europejskich: www.funduszeeuropejskie.gov.pl/wyszukiwarka.

Pamietaj!
Mozesz uzyskac dotacje na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej tylko przed rejestracja tej dziatalnosci. Po zarejestrowaniu nie bedzie to juz mozliwe.

Decyzja o przyznaniu dotacji zalezy od wielu czynnikéw i limitow.



http://funduszeeuropejskie.gov.pl/punkty
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/wyszukiwarka
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Ksiegowos¢
Przy rejestracji dziatalnosci gospodarczej musisz wskazac, w jaki sposéb bedzie prowadzona ksiegowo$c¢.

Masz dwie mozliwosci:

O rowadzi¢ ia samodzielnie 31 skorzystac z ustug biura rachunkowego (w tym on-line)
: e ’ goa| - kosztto ok. 150-500 zt miesiecznie.

Kazde rozwigzanie ma swoje zalety i wady. Warto przy tym pamietac, ze:

« niezaleznie od tego, kto prowadzi ksiegowos¢, to Ty - jako przedsiebiorca - odpowiadasz za btedy w dokumentach ksiegowych,

« biuro rachunkowe moze Cie reprezentowad przed organami skarbowymi i ZUS-em,

« jesli biuro rachunkowe prowadzi Twoja ksiegowos¢, mozesz korzystac z biezacych porad w sprawach ksiegowych, np. co mozesz odpisac w koszty.

Pamietaj, ze jesli zdecydujesz sie na biuro rachunkowe, bedziesz dostarcza¢ mu co miesiac albo co kwartat dokumenty ksiegowe (rachunki, faktury). Jesli bedziesz
prowadzic ksiegowos¢ samodzielnie, musisz sam przygotowywac i sktadaé¢ odpowiednie deklaracje do urzedu skarbowego i ZUS-u.

Mozesz tez zastanowic sie nad skorzystaniem z ksiegowosci internetowej. W takiej sytuacji bedziesz samodzielnie prowadzic¢ ksiegowosé, ale z pomoca zaawansowanych
programow, np. iFirma czy wFirma.

Pamietaj!

Mozesz wybrac biuro rachunkowe po zarejestrowaniu dziatalnosci. W takim przypadku przy rejestracji wskaz opcje samodzielnego prowadzenia ksiegowosci.
Wybor ten mozesz potem zmieni¢ - wystarczy, ze ztozysz odpowiedni wniosek.
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Podatek dochodowy

We wniosku rejestrujgcym Twoja dziatalno$é musisz tez ztozy¢ oswiadczenie o wybranej formie opodatkowania podatkiem dochodowym. Nie musisz juz zawiadamia¢ osobno urzedu skarbowego.
Twoj wybor bedzie wazny do konca roku podatkowego, w ktérym rejestrujesz dziatalnos¢. W kolejnym roku podatkowym mozesz zmienic¢ forme opodatkowania. Aby to zrobic, zt6z do 20 lutego naczelnikowi
urzedu skarbowego pisemne oswiadczenie w tej sprawie. Mozesz to zrobi¢ samodzielnie lub przez biuro rachunkowe. Szczegdty, jak to zrobic, znajdziesz tutaj.

Jako przedsiebiorca prowadzacy dziatalnos$¢ agenta ubezpieczeniowego masz do wyboru 3 formy opodatkowania:

1 opodatkowanie na zasadach ogélnych: wysoko$¢ stawki podatkowej - 17% albo 32 % - zalezy od wysoko$ci dochodéw;

2 podatek liniowy - wedtug jednolitej stawki 19%, bez wzgledu na wysokosé dochoddw;

zryczattowany podatek dochodowy - wedtug stawki 17%, gdy jestes agentem i nie zatrudniasz zadnego pracownika do wykonywania czynnosci agencyjnych,
3 lub wedtug stawki 15%, gdy zatrudniasz minimum jednego pracownika. Jesli wybierzesz te forme opodatkowania, nie odliczasz od przychoddéw kosztéw ich

uzyskania, a podatek ptacisz od przychodu. Rekompensuja Ci to prostsze rozliczenia, a w okreslonych sytuacjach - nizsza stawka podatkowa.

Wazne: Z tej formy opodatkowania nie mozesz skorzystac, jezeli jestes$ zatrudniony/zatrudniona na podstawie umowy o prace.

Gdy wybierasz forme opodatkowania, wez pod uwage, ze:
« w przypadku opodatkowania na zasadach ogdlnych mozesz sie rozlicza¢ wspélnie z matzonkiem, skorzystac z ulgi dla rodzicow samotnie wychowujacych dziecko
oraz z kwoty wolnej od podatku (od 1 stycznia 2022 wynosi 30 tys. zt). Takich mozliwosci nie masz, jesli wybierzesz podatek liniowy;
« w przypadku podatku liniowego oraz zryczattowanego podatku dochodowego nie mozesz skorzystaé z niektérych ulg podatkowych, np. z ulgi na dzieci.
Moze wtedy skorzystac z nich wspdtmatzonek, o ile tez nie jest przedsiebiorca, ktéry wybrat podatek liniowy lub zryczattowany podatek dochodowy;
« jesli wybierzesz opodatkowanie na zasadach ogdlnych, a prowadzisz dziatalnos$¢ gospodarcza i jednoczesnie pracujesz na etacie, to do rozliczenia musisz zsumowac te dochody.
Jesli wybierzesz podatek liniowy, bedziesz sie rozlicza¢ na dwa sposoby: (1) wedtug podatku liniowego za dochody z dziatalnosci gospodarczej i (2) wedtug skali podatkowej za dochody z umowy o prace;

« ponadto przy rozwazaniu wyboru opodatkowania ryczattem od przychodéw ewidencjonowanych, nalezy zwrdci¢ uwage na brak mozliwosci rozpoznawania kosztéw podatkowych.
Ta forma opodatkowania jest optacalna, jesli ponosisz niskie koszty.

C3|  Dlatego zanim wybierzesz forme opodatkowania, oszacuj, ile uzyskasz dochodéw z dziatalnosci gospodarczej i z innych zrédet.

ooo
ooo

ooo| Dochody to przychody minus koszty ich uzyskania.

N O


http://www.finanse.mf.gov.pl/wynik/-/asset_publisher/JLw0/content/formy-opodatkowania-dzialalnosci-gospodarczej-podatkiem-pit
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Nastepnie zréb symulacje wyboru danej formy opodatkowania - uwzglednij w niej mozliwosc rozliczania sie z matzonkiem, korzystania z ulg podatkowych
oraz preferencyjnego rozliczania dochodéw dla oséb samotnie wychowujacych dzieci. Wymaga to Twojego naktadu pracy, ale korzysci moga by¢ wymierne.

Mozesz tez skorzystac z naszej ogdlnej wskazowki: podatek liniowy ma sens zazwyczaj wtedy, gdy szacowane dochody z dziatalnosci gospodarczej plus dochody, ktére
trzeba bedzie doliczy¢, przekrocza 150 tys. zt w roku podatkowym. Eksperci radza czesto, aby w pierwszym roku dziatalnosci pozostac przy zasadach ogélnych, chyba
ze od razu wiesz, ze dochody beda wysokie - np. rzedu 200 tys. zt rocznie albo wyzsze.

Musisz tez wybra¢ sposéb wptacania zaliczek na podatek dochodowy. Do wyboru masz:

1 miesieczne wptacanie zaliczek - po kazdym miesigcu, do 20. dnia nastepnego miesiaca. Zaliczke wyliczasz na podstawie dochoddéw
z poprzedniego miesiaca,

2 kwartalne wptacanie zaliczek - po kazdym kwartale, do 20. dnia miesigca po zakonczeniu kwartatu. Zaliczke wyliczasz na podstawie dochodéw z catego
poprzedniego kwartatu.

Jesli wybierzesz wptaty co kwartat, mozesz dtuzej obracac pieniedzmi, ale z drugiej strony - wptacasz naraz o wiele wieksza kwote.

Pamietaj!

Przy rejestracji dziatalnosci wybierasz na dany rok podatkowy forme opodatkowania podatkiem dochodowym, ale mozesz zmienic te decyzje. Mozesz to zrobi¢
najpdzniej do dnia, w ktérym uzyskasz pierwszy przychdd, czyli wystawisz pierwsza fakture VAT lub rachunek. Jesli chcesz zmienic decyzje, ztdz pisemne
oswiadczenie naczelnikowi odpowiedniego urzedu skarbowego. Po wystawieniu pierwszej faktury/rachunku zmiana formy opodatkowania i sposobu wptacania
zaliczek bedzie mozliwa dopiero w nastepnym roku podatkowym - czyli do 20 lutego.
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Wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej

Rejestracja dziatalnosci nie jest trudna. Polega na wypetnieniu i ztozeniu wniosku o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (wniosek

CEIDG-1). Rejestracja dziatalnosci jest bezptatna, a sama dziatalnos$é gospodarcza mozesz rozpoczad juz w dniu ztozenia wniosku. Mozesz oczywiscie zadeklarowac pozniejszy
dzien rozpoczecia swojej dziatalnosci.

=Q -

=7 Wniosek CEIDG-1 jest rozbudowany o kilka innych dokumentéw:

wniosek o nadanie nr REGON, czyli o wpis do Krajowego Rejestru Urzedowego Podmiotéw Gospodarki Narodowej,

zgtoszenie nadania lub aktualizacji numeru identyfikacji podatkowej (NIP) do naczelnika urzedu skarbowego. Jezeli przy rejestracji dziatalnosci nie masz
jeszcze NIP-u, otrzymasz go pocztg na wskazany we wniosku adres. Sam NIP zostanie automatycznie zarejestrowany w CEIDG - nie musisz wiec robic zgtoszenia
aktualizujacego,

oswiadczenie o wyborze formy opodatkowania podatkiem dochodowym od 0séb fizycznych,
zgtoszenie ptatnika sktadek do ZUS-u.

Masz do wyboru kilka opcji rejestrowania dziatalnosci gospodarczej za pomoca wniosku CEIDG-1:

1) jesli masz profil zaufany - wejdz na ceidg.gov.pl lub biznes.gov.pl. Zarejestruj sie, wypetnij wniosek on-line i podpisz go elektronicznie,
2) jesli nie masz profilu zaufanego:

- wejdz na strone CEIDG, wypetnij wniosek on-line bez rejestracji. Zapisz wniosek i jego numer. W ciaggu 7 dni udaj sie do urzedu, aby wniosek wydrukowac
i podpisac,

lub

- wydrukuj pusty wniosek ze strony CEIDG lub wez czysty formularz z odpowiedniego urzedu. Wypetnij dokument recznie i dostarcz do dowolnego urzedu gminy/miasta.
Urzad przeksztatci wniosek papierowy we wniosek elektroniczny, a Ty go podpiszesz za jakis$ czas. Musisz podac we wniosku dane kontaktowe.
W tej opcji mozesz tez wystaé wniosek listem poleconym, ale wtedy podpis na wniosku musi potwierdzic¢ notariusz (koszty).


http://ceidg.gov.pl
http://firma.gov.pl
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W opcji 1) musisz miec profil zaufany. Rozwaz jego zatozenie, bo dzieki temu mozesz zatatwiaé wiekszo$¢ spraw przez internet. Konto mozesz zatozy¢ przez epuap.gov.pl:
wypetnij tam wniosek o zatozenie profilu zaufanego, a nastepnie udaj sie do dowolnego punktu potwierdzenia tozsamosci. Jest to jednorazowa i bezptatna wizyta.

Punktami potwierdzen sa: urzedy skarbowe, urzedy wojewoddzkie, oddziaty ZUS-u, a za granicg - konsulaty. Petng liste punktow potwierdzen znajdziesz na platformie ePUAP.
Profil zaufany mozesz obecnie zatozyc takze poprzez niektdre banki albo online, uzywajac kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

W opcji 2) i 3) rejestracji moze dokonad Twoj petnomocnik - gdy okaze dokument petnomocnictwa. Musi jednak zaptacic¢ 17 ztotych. Wyjatek - nie ma optaty, jesli
petnomocnikiem jest cztonek Twojej rodziny - matzonek, rodzic lub petnoletnie dziecko.

Jesli wypetniasz wniosek on-line, mozesz korzystac z podpowiedzi i automatycznej weryfikacji popetnianych btedéw.

= Jesli wypetniasz wniosek recznie, pamietaj, aby zrobic to:
:y « dtugopisem lub piérem,
« wyraznie i drukowanymi literami,
« bez poprawek ani skreslen - urzad skarbowy i ZUS nie przyjmujg pokreslonych wnioskéw. Jesli musisz ztozy¢ korekte wniosku, wypetnij dodatkowy formularz
CEIDG-POPR,
+ zachowujac format dat RRRR.MM.DD, np. 2021.04.25.

Kilka uwag praktycznych:

« przed rozpoczeciem wypetniania wniosku przygotuj swoj:
o PESEL,
o REGON - jesli masz,
o NIP - jesli masz. Jesli nie, zaznacz ,Nie posiadam NIP”,

« do 7 dni od zadeklarowanej daty rozpoczecia dziatalnosci musisz zgtosic sie do ubezpieczen w ZUS,

« aby okresli¢ rodzaje dziatalnosci gospodarczej, wykorzystaj kody Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD 2007) - znajdziesz je na stronie stat.gov.pl/Klasyfikacje
lub biznes.gov.pl. Ustugi posrednictwa ubezpieczeniowego maja kod ,,66.22.Z - dziatalnos¢ agentdw i brokeréw ubezpieczeniowych”. Jezeli zamierzasz rowniez
sprzedawac jednostki TFI, wpisz rowniez kod ,,66.19.Z - pozostata dziatalnos¢ wspomagajaca ustugi finansowe”,

« we wniosku rejestracyjnym mozesz podac swoje dane kontaktowe - zostang umieszczone w publicznej bazie CEIDG. Oznacza to, ze beda powszechnie dostepne - réwniez
dla akwizytoréw,

« adres zamieszkania oraz gtdwne miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej majg znaczenie z punktu widzenia ustalania urzedu skarbowego wtasciwego do rozliczen.
Podatek dochodowy od 0sdb fizycznych rozliczasz wedtug miejsca zamieszkania, zas VAT - jesli bedziesz podlegaé obowigzkowi jego rozliczenia - wedtug miejsca
wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.

N%


http://epuap.gov.pl
http://stat.gov.pl/Klasyfikacje/
http://biznes.gov.pl

Wpis dziatalno$ci gospodarczej jest dokonywany najpdzniej nastepnego dnia roboczego od wptywu do CEIDG
poprawnego wniosku. Numerem identyfikacyjnym przedsiebiorcy w CEIDG jest numer identyfikacji podatkowej
- NIP. W momencie zatozenia jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej prywatny NIP osoby fizycznej staje sie
numerem firmy.

Zaswiadczeniem o wpisie w CEIDG jest wydruk wpisu ze strony internetowej CEIDG. Pamietaj, ze organy
administracji publicznej nie moga domagac sie od Ciebie okazywania, przekazywania lub zataczania do wnioskow
zaswiadczen o wpisie w CEIDG, bo jest on w ogdlnie dostepnym systemie.

Gdy ztozysz wniosek CEIDG-1, poczekaj na decyzje Gtéwnego Urzedu Statystycznego (GUS) o nadaniu

Ci numeru REGON. Zazwyczaj REGON nadawany jest przez GUS nastepnego dnia roboczego. W bardziej ztozonych
przypadkach GUS ma na to 7 dni. Decyzje o nadaniu REGON-u otrzymasz poczta na wskazany

we wniosku adres, ale w CEIDG numer ten zostanie zarejestrowany automatycznie.

Nadanie REGON-u mozesz sprawdzi¢ na stronie stat.gov.pl/regon lub ceidg.gov.pl - skorzystaj z wyszukiwarki dla

przedsiebiorcéw. Urzad statystyczny moze wydac na Twoja prosbe zaswiadczenia o nadanym REGON-ie do 7 dni
roboczych od otrzymania takiej prosby.

Pamietaj!

Informacje o procedurze zaktadania jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej znajdziesz m.in. na stronie
biznes.gov.pl.

Na stronie ceidg.gov.pl znajdziesz instrukcje, ktdéra pomoze Ci wypetnic¢ wniosek o rejestracje dziatalnosci
gospodarczej.

Kazda zmiane Twoich danych musisz zgtaszaé w urzedzie gminy lub miasta. Masz na to 7 dni.
Niektore banki oferujg mozliwosc rejestrowania dziatalnosci gospodarczej poprzez swoje strony internetowe

- dowiedz sie w swoim banku. Pozostate formalnosci, takie jak rejestracja w ZUS lub rejestracja jako podatnik
VAT beda musiaty zostac zatatwione w urzedzie albo online poprzez PUE ZUS lub Portal Podatkowy.

N%


http://stat.gov.pl/regon
http://ceidg.gov.pl
http://ceidg.gov.pl
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Zatozenie rachunku bankowego

Zgodnie z przepisami nie musisz mie¢ konta firmowego. W praktyce jest ono jednak konieczne, jesli np. jednorazowa transakcja, w ktorej bierzesz udziat, przekracza 15 tys. zt.
Jesli dokonujesz wyzszej ptatnosci, nie mozesz zaliczy¢ tego wydatku do kosztow podatkowych. Od 2023 roku limit ten bedzie wynosic 8 tys. zt. Rdwniez zgodnie z ustawa

o podatku VAT konieczne jest konto firmowe - do zwrotéw podatku. Jesli korzystasz z konta prywatnego do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, musisz sie liczy¢

z wieloma problemami: np. musisz precyzyjnie oddziela¢ odsetki od oszczednosci osobistych od dochodéw zwigzanych z dziatalnoscig gospodarcza. Dlatego najprostszym
rozwigzaniem jest osobne konto firmowe. Dodatkowo, gdy zatozysz konto firmowe, Twdj bank otworzy Ci odrebny rachunek VAT do rozliczer tego podatku.

Wybierajac konto firmowe, zwré¢ uwage na takie parametry jak:

—[w] * mozliwos¢ korzystania z bankowosci internetowej - to powinno znacznie obnizy¢ Twoje koszty,
« koszt prowadzenia konta, —
« wysokos¢ optat i prowizji, w tym z tytutu przelewdw do kontrahentéw, urzedu skarbowego i ZUS-u, R0
« mozliwos¢ ustanowienia statych zlecen do ZUS-u, \J’
« oprocentowanie kredytu na koncie, -
« liczba placéwek banku w okolicy - przydatne, zwtaszcza jesli nie korzystasz z bankowosci internetowej, VY4
« dostepnos¢ bankomatow i koszty wyptat gotowki,
« mozliwo$¢ otrzymania kart debetowych, kredytowych, optaty zwigzane z tymi kartami. =

I




Gdy bedziesz zaktadac konto firmowe, przygotuj:

+ dowdd osobisty,

« wydruk z CEIDG,

 kserokopie dokumentu nadania REGON-u,

« oryginat dokumentu nadania REGON-u - do wgladu pracownika banku,
 kserokopie NIP-5,

« oryginat NIP-5 - do wgladu pracownika banku,

+ pieczatke firmowa - opcjonalnie.

Nie musisz wyrabiac pieczatki, jednak zazwyczaj jest ona stosowana przez przedsiebiorcow.

Standardowo pieczatka zawiera nastepujace dane:
+ petna nazwe firmy,

« adres firmy,

« numer telefonu,

« adres e-mail,

« REGON,

« NIP,

« adres www - jesli masz swojg strone.

Pamietaj!

Gdy zatozysz konto firmowe, ponownie wypetnij i ztéz wniosek CEIDG-1 z formularzem RB. Zostanie
on przestany do urzedu skarbowego i ZUS-u. Przy okazji mozesz zmieni¢ sw6j wybor co do podmiotu
prowadzacego ksiegowos¢ i uaktualni¢ adres miejsca przechowywania dokumentacji rachunkowe;.
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—

Zgtoszenie do ZUS-u

ZUS ode$le Ci odpowiedz na Twdj wniosek CEIDG-1. Bedzie to formularz ZFA. Gdy go otrzymasz, musisz zgtosic siebie, jako osobe prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza,

do ubezpieczen spotecznych lub do ubezpieczenia zdrowotnego. Zakres zgtoszenia zalezy od tego, czy korzystasz z ulgi na start (szczeg6ty ponizej) oraz czy pracujesz
jednoczesnie na etacie.

Zgtoszenia dokonaj na formularzu ZUS ZUA albo ZUS ZZA, pamietajac, ze:

« jezeli korzystasz z ulgi na start - zt6z formularz ZUS ZZA, czyli zgtoszenie tylko do ubezpieczenia zdrowotnego,
« jezeli nie korzystasz z ulgi na start:

o zt6z formularz ZUS ZUA (petne zgtoszenie do ubezpieczenia spotecznego), gdy prowadzenie firmy jest Twoim jedynym zajeciem,
o zt6z formularz ZUS ZZA (zgtoszenie do ubezpieczenia zdrowotnego), gdy jednoczesnie pracujesz na petny etat.

Dodatkowo mozesz przystapic dobrowolnie do ubezpieczenia chorobowego. Wtedy bedziesz mieé prawo do zasitku chorobowego w czasie choroby lub macierzyristwa
- pod warunkiem ze optacasz sktadki w terminie.

Na zgtoszenie do ZUS-u masz do 7 dni od rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Szczegbty znajdziesz na stronie zus.pl lub e-inspektorat.zus.pl.

Formularze mozesz ztozyc:

E : w oddziale ZUS-u, |:| przez program ZUS-u o nazwie ,,Ptatnik”, E = poczta.



http://zus.pl
http://e-inspektorat.zus.pl

Jezeli po raz pierwszy rejestrujesz dziatalnosc gospodarcza albo mineto juz 5 lat od zakonczenia Twojej poprzedniej
dziatalnosci gospodarczej, mozesz skorzystac z ulgi na start. Jest to prawo do nieoptacania sktadek na
ubezpieczenia spoteczne przez 6 miesiecy od rozpoczecia wykonywania dziatalnosci.

Z ulgi nie mozesz jednak skorzystac jezeli:

« w ramach dziatalnosci bedziesz wykonywac na rzecz swojego poprzedniego pracodawcy takie same czynnosci,
jak w ramach umowy o prace z tym pracodawca w biezacym lub poprzednim roku kalendarzowym,

« jeste$ ubezpieczony w KRUS (Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego).

Dzieki uldze przez 6 miesiecy ptacisz jedynie sktadke na ubezpieczenie zdrowotne - nie ptacisz
sktadek na ubezpieczenia spoteczne. Masz w tym okresie prawo do publicznych swiadczen zdrowotnych,
ale nie otrzymasz $wiadczenia za ewentualny wypadek przy pracy.

Po 6 miesigcach od rozpoczecia dziatalnosci (z ulga lub bez) masz prawo przez 24 miesiace ptacic nizsze sktadki

na ubezpieczenia spoteczne, tzw. maty ZUS. Nizsze sktadki moga by¢ tez skutkiem skorzystania z tzw. matego ZUS
Plus (w okresie 36 miesiecy). Trzeba jednak pamietad, ze przywilej optacania nizszych sktadek zalezy od spetnienia
okreslonych warunkéw (np. dot. przychodéw z dziatalnosci gospodarczej).

Jezeli nie przystuguje Ci ulga na start, to nie przystuguje Ci rowniez ulga z tytutu tzw. matego ZUS-u.

Szczegdty na temat wyliczenia sktadek ZUS znajdziesz na zus.pl.

Pamietaj!

« Jezeli miesiac, w ktérym rozpoczynasz dziatalno$é, juz trwa, to nie jest wliczany do okresu ulgi na start,
np. jesli rozpoczniesz dziatalno$é 4 maja, to ulga liczona jest az do konca listopada.

« Po zakoniczeniu ulgi na start musisz zgtosic siebie do ubezpieczen spotecznych (ZUS ZUA).

« Ulga na starti maty ZUS przystuguja samemu przedsiebiorcy - sktadki za pracownikéw lub
zleceniobiorcéw powinny by¢ optacane na zasadach ogdlnych z ZUS otrzymasz informacje o indywidulanym
numerze rachunku, na ktory bedziesz przelewat sktadki za ubezpieczenia spoteczne.

NZ


http://zus.pl
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Do zgtoszenia w urzedzie skarbowym

Musisz skontaktowac sie z urzedem skarbowym w trzech przypadkach, gdy:

1 zmieniasz po rejestracji forme opodatkowania podatkiem dochodowym lub sposdb wptacania zaliczek na ten podatek,
2 rejestrujesz sie jako podatnik VAT,

3 rozpoczynasz ewidencjonowanie przychodéw podatkowych za pomocg podatkowej ksiegi przychoddéw i rozchodéw.

Aby dokonaé zmiany z punktu 1), musisz poinformowac o niej pisemnie naczelnika urzedu skarbowego wtasciwego dla Twojego miejsca zamieszkania. Zawiadomienie
powinno zawierac:

« oznaczenie podatnika - petng nazwe Twojej firmy, Twoj adres zamieszkania, NIP, PESEL,

« oznaczenie organu, do ktérego sktadasz zawiadomienie,

« informacje, jaka forme opodatkowania wybierasz, i rok, w ktérym z tej formy opodatkowania bedziesz korzystac,

« podpis - Twoj odreczny.

Mozesz ztozy(¢ takie zgtoszenie elektronicznie - razem z wnioskiem o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG).

W kwestii VAT-u dziatajg nastepujace reguty:

« jezeli prowadzisz dziatalnos$¢ zwolniona z VAT-u lub masz podmiotowe zwolnienie z VAT-u - nie musisz sie rejestrowac jako podatnik VAT (tzw. VAT-owiec). Jesli sie
zarejestrujesz, staniesz sie tzw. biernym VAT-owcem i dalej bedziesz korzystac ze zwolnienia z rozliczania VAT-u,

« jezeli prowadzisz dziatalnos¢ objetg VAT-em i nie masz zwolnienia podmiotowego, musisz zarejestrowac sie jako podatnik
VAT oraz naliczad i rozliczad VAT. Stajesz sie wtedy tzw. czynnym podatnikiem VAT.
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Zwrécé uwage na swoje obowiazki zwigzane z rejestracja podatnika VAT:

« jako przedsiebiorca rozpoczynajacy dziatalnos¢ gospodarczg jeste$ zwolniony z obowigzku rozliczania VAT-u, dopdki Twoj przychdd nie przekroczy 200 tys. zt w roku
podatkowym. Jezeli zaczynasz dziatalnos$¢ po rozpoczeciu roku podatkowego, ta kwota wyliczana jest proporcjonalnie. Przyktad: zaczynasz dziatalnosc 1 kwietnia, wiec
ta granica przychoddéw bedzie wynosita 150 tys. zt = (9 mies./12 mies.) x 200 tys. zt. Ze zwolnienia mozesz korzystaé réwniez w kolejnych latach,

« nie mozesz skorzystac z tego zwolnienia, jesli prowadzisz niektére rodzaje dziatalnosci, np. ustugi doradcze, prawnicze,

« posrednictwo ubezpieczeniowe, rozumiane jako wykonywanie czynno$ci doprowadzajgcych do zawarcia umowy ubezpieczenia, jest zwolnione z VAT-u. Zatem, jesli
wykonujesz tylko takie czynnosci, nie musisz naliczac ani rozliczaé VAT-u,

« w niektdrych sytuacjach musisz rozliczy¢ VAT, np.: gdy na zlecenie ubezpieczyciela administrujesz umowami ubezpieczenia po ich zawarciu lub gdy wykonujesz czynnosci
zwigzane z likwidacja szkody. W 2016 roku zmienito sie prawo w tym zakresie,

« w kazdej chwili mozesz zrezygnowad z podmiotowego zwolnienia z VAT-u i zostac podatnikiem VAT - od pierwszego dnia kolejnego miesigca. Aby to zrobi¢, ztéz
naczelnikowi urzedu skarbowego odpowiednie oswiadczenie,

« bycie czynnym podatnikiem VAT oznacza, ze mozesz odliczy¢ VAT za zakupy od VAT-u naliczonego przy sprzedazy - jesli taki naliczasz,

jezeli nie musisz rozliczad VAT-u, VAT za zakupy (np. sprzetu biurowego) bedzie po prostu Twoim kosztem uzyskania przychodu. Oznacza to, ze bedzie obnizat podstawe

opodatkowania podatkiem dochodowym.

Jezeli musisz rozliczaé VAT, mozesz wybrac zamiast miesiecznego, kwartalny sposob rozliczania. Aby to zrobi¢, zt6z naczelnikowi urzedu skarbowego wtasciwg deklaracje.

Pamietaj!

Nie musisz podejmowac decyzji, czy zostad tzw. VAT-owcem, przed rejestracja dziatalnosci gospodarczej. Z kolei zarejestrowanie sie jako podatnik VAT nie oznacza
rezygnacji z posiadanego zwolnienia z obowiagzku rozliczania VAT-u.

Jesli wykonujesz czynno$ci pomocnicze lub dodatkowe do wasko rozumianego posrednictwa ubezpieczeniowego, mozesz mie¢ obowiazek rozliczania VAT-u.

W tej kwestii najlepiej poradzic sie specjalistow podatkowych.

Raz w roku (do 20 lutego) mozesz zmieni¢ forme opodatkowania dochodéw (skala podatkowa - podatek liniowy - ryczatt) oraz sposéb optacania zaliczek na podatek
dochodowy (miesiecznie - kwartalnie).

Od stycznia 2020 r. kazdy przedsiebiorca powinien wptacac podatki na indywidualny mikrorachunek podatkowy. Numer swojego mikrorachunku wygenerujesz
na stronie www.podatki.gov.pl, podajac swoj NIP.
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Podpisanie umowy agencyjnej

To juz prawie wszystko. Aby stac sie ubezpieczeniowym agentem wytacznym, musisz jeszcze podpisa¢ umowe agencyjna z jednym zaktadem ubezpieczen i zosta¢ wpisanym
do rejestru, ktdry prowadzi Komisja Nadzoru Finansowego (KNF).

Ustawa o dystrybucji ubezpieczer z 15 grudnia 2017 r. okresla wymogi, jakie musi spetniac osoba wykonujaca ten zawdd. Czynnosci agencyjne moga by¢ wykonywane
wytacznie przez osobe fizyczna, ktdra spetnia tacznie nastepujace warunki:

§ posiada petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych;

@ nie byta prawomocnie skazana za umyslne przestepstwo:

= N « przeciwko zyciu i zdrowiu,
« przeciwko wymiarowi sprawiedliwosci,
+ przeciwko ochronie informacji,
« przeciwko wiarygodnosci dokumentow,
« przeciwko mieniu,
+ przeciwko obrotowi gospodarczemu,
« przeciwko obrotowi pieniedzmi i papierami wartoSciowymi,
« skarbowe;

-q;’jgr daje rekojmie nalezytego wykonywania czynnosci agencyjnych;
@ posiada co najmniej wyksztatcenie Srednie lub Srednie branzowe;

g_: zdata egzamin przeprowadzony przez zaktad ubezpieczen.



Chcesz wiedziec wiecej
na temat rozpoczynania
dziatalnosci
gospodarcze]?

Polecamy poradnik opracowany przez Polska
— Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci

pt. ,,Jak zostac i pozostac przedsiebiorca
- poradnik dla nowo powstatych firm”.

[ ] Najnowsza wersja poradnika jest dostepna
— na: https://www.parp.gov.pl/component/
publications/publication/jak-zostac-i-pozostac-

przedsiebiorca-wydanie-é.
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DODATEK 1

Orientacyjny koszt zatozenia dziatalnosci gospodarczej

Co?

Wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej

Pieczatka firmowa

Wizytéwki firmowe

Zewnetrzna ksiegowos$¢ lub ksiegowos¢ internetowa

0 zt albo 17 zt - jesli wniosek sktadasz przez petnomocnika (ktdry nie jest Twoim matzonkiem, rodzicem
lub dzieckiem)

20-100 zt
jednorazowo

30-100 zt
w zaleznosci od Twoich potrzeb

od 150 zt
30-40 zt miesiecznie



Nowe zasady rozliczania sktadki zdrowotnej zniosty od 2022 roku zryczattowana sktadke na ubezpieczenia spoteczne.

Wysokos¢ sktadki zdrowotnej oblicza sie w zalezno$ci od wybranej formy opodatkowania dziatalnosci gospodarcze;j.

Skala podatkowa (17% lub 32%) Podatek liniowy (19%) Zryczattowany podatek dochodowy (17% lub 15%)*

+ 9% dochodu (pomniejszonego o sktadki +4,9% dochodu (pomniejszonego o sktadki «dla przychoddéw rocznych do 60 tys. zt:
na ubezpieczenia spoteczne) na ubezpieczenia spoteczne) ok. 320 zt miesiecznie
» minimalna sktadka: 270,90 zt miesiecznie « minimalna sktadka: 270,90 zt miesiecznie + dla przychodow rocznych od 60 tys. zt

do 300 tys. zt ok. 533 zt miesiecznie

«dla przychoddw rocznych powyzej 300 tys. zt
rocznie: ok. 959 zt miesiecznie

Sktadke zdrowotna nalezy wylicza¢ co miesigc na podstawie:
+ dochodu uzyskanego w poprzednim miesigcu, pomniejszonego o koszty jego uzyskania (w przypadku skali podatkowej i podatku liniowego),
+ przychodu uzyskanego w poprzednim miesigcu (w przypadku zryczattowanego podatku dochodowego).

Zgodnie z przedstawionymi wyzej zasadami w 2022 roku miesieczne sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne (w tym sktadki na ubezpieczenie chorobowe)
beda wynosié:

Ulga na start Tzw. maty ZUS Tzw. ZUS

tylko sktadka zdrowotna 285,71 zt + sktadka zdrowotna 1211,28 zt + sktadka zdrowotna

* Wysoko$¢ sktadki zdrowotnej dla przedsiebiorcéw, ktérzy wybrali zryczattowany podatek dochodowy,
jesli przecietne miesieczne wynagrodzenie w sektorze przedsiebiorstw za IV kwartat 2021 roku wyniesie 5922 zt. \l/



DODATEK 2

TERMINY ZWIAZANE Z ROZPOCZYNANIEM | PROWADZENIEM DZIAEALNOSCI GOSPODARCZEJ

wg stanu na styczer 2022:

Rozpoczynanie dziatalno$ci gospodarczej

Co?

Podpisanie umowy o dotacje na zatozenie
dziatalnosci gospodarczej

Zgtoszenie do ubezpieczen spotecznych

Ewentualna zmiana wyboru formy opodatkowania
podatkiem dochodowym lub sposobu wptacania zaliczek
na ten podatek

Ewentualna rejestracja podatnika VAT

Modyfikacja, uzupetnienie wniosku
o wpis do CEIDG

Do dnia ztozenia wniosku CEIDG-1

Do 7 dni od rozpoczecia wykonywania dziatalnosci gospodarczej lub do 7 dni od zakonczenia ulgi
na start

Do uzyskania pierwszego przychodu z tytutu dziatalnosci gospodarczej - wystawienia pierwszej
faktury lub rachunku

Dzien poprzedzajacy rozpoczecie sprzedazy towaréow lub ustug objetych VAT-em, ale po powstaniu
obowiagzku rozliczania VAT-em

Do 7 dni od zaistnienia zdarzenia



Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej

Podstawowe terminy ZUS-u

Optata sktadki na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne Co miesigc - do 20. dnia kazdego miesigca (do 15. dnia kazdego miesiaca - dla ptatnikow
oraz Fundusz Pracy posiadajacych osobowos¢ prawna)

Podstawowe terminy podatkowe

Zalezy, co wybierasz:
+ co miesigc - do 20. dnia nastepnego miesiaca, albo
Whptata zaliczki na podatek dochodowy + co kwartat - do 20. dnia miesigca po uptywie kwartatu.
Nie wptacasz zaliczki za ostatni miesigc/kwartat, jesli przed 20 stycznia ztozysz zeznanie roczne
i zaptacisz podatek.

Zalezy, co wybierasz:
Rozliczenie VAT-u i ztozenie odpowiednich formularzy « co miesiagc - do 25. dnia nastepnego miesiaca, albo
« co kwartat - do 25. dnia miesigca po uptywie kwartatu.

Zawiadomienie o zmianie formy opodatkowania podatkiem dochodowym

w danym roku podatkowym Do 20 lutego roku podatkowego

Zawiadomienie o zamiarze skorzystania ze zwolnienia podmiotowego
z VAT-u w danym roku podatkowym (gdy w poprzednim roku podatkowym Do 15 stycznia roku podatkowego
przychody nie przekroczyty 200 tys. zt)

Do 30 kwietnia nastepnego roku w przypadku rozliczania sie na podstawie skali podatkowej

Ztozenie zeznania o wysokosci osiagnietego dochodu (lub poniesionej (17% lub 32%) i podatku liniowego (19%). Do 28 lutego nastepnego roku w przypadku

straty) w roku podatkowym i zaptata naleznego podatku zryczattowanego podatku od przychodéw ewidencjonowanych

O
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